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Introduccion

En este manual se detallaran todas las funcionalidades que aporta la barra de busqueda y
los filtros de Odoo. Ademas, se explicara también el funcionamiento de los filtros agrupados
y como implementar filtros por defecto.

Toda esta informacion es extrapolable para todas las versiones de Odoo, pero los filtros
personalizados de “Agrupar por” solo estan disponibles a partir de la versién 9.0.
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Barra de busqueda

Desde cualquier menu de Odoo, en la esquina superior derecha, siempre aparecera la barra
de busqueda (Figura 1). Gracias a esta funcion, se podran buscar y encontrar aquellos
datos que se necesiten.

En Odoo, la barra de busqueda permite filtrar por diferentes campos que existen en la
plataforma.

Por ejemplo, podemos introducir un nombre en la barra y hacer clic en “Buscar Nombre
para.”.

G’ ® compaiial~ % @ Admin

Blue Hotel Q

Buscaara: Blue Hotel

Buscar Etiqueta para: Blue Hotel

v Buscar Comercial para: Blue Hotel

v Buscar Empresa relacionada para: Blue Hotel

Figura 1

Nota: para todos aquellos campos que se quiera buscar y no aparezcan en las posibles
busquedas, se deberan realizar mediante filtros.
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Busqueda avanzada

Ademas de la habitual barra de busqueda, en Odoo existe la posibilidad de gestionar los
diferentes menus mediante una blsqueda avanzada. Para acceder a ella, se debera hacer
clic en la lupa situada a la derecha de la propia barra de busqueda (Figura 2).

G’ ® Compadial ~

Y Filtros v = Agrupar Por v W Favoritosv| 1-35/35 < 2 =

Figura 2

Nota: En la version 14 de Odoo los filtros para realizar una busqueda avanzada aparecen
de forma predeterminada, no hace falta hacer clic sobre la lupa para acceder a ellos.

Filtros

La primera de estas opciones es la gestiéon de Odoo mediante Filtros. Un filtro permite
reducir el tamafio de los registros obtenidos por aquél campo que se defina, es decir, filtrar.

En Odoo siempre hay unos filtros comunes para facilitar el uso de la herramienta, los cuales
se muestran al desplegar la pestafia “Filtros”, como es el caso de “Clientes” en la vista de
“Contactos”, como se observa en la Figura 3.

G’ ® Compafial~v ¥ @ Admin

|il Clientes x| Q

Y Filtros v = Agrupar Por v ¥ Favoritos + 1-18/18 € 2 2= =

Figura 3

Por ejemplo, se puede definir en la vista de “Contactos” un filtro en el que se muestren
unicamente los contactos cuyo pais sea Espafa.
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Y Filtros v = Agrupar Por v ¥ Favoritos « 1-35/35 < 2 R

Mis empresas

Contactos

Companias

Clientes

Proveedores
Disponible para envio de correo masivo
Mis actividades

Actividades tardias
Actividades de Hoy

Actividades futuras
Archivado

¥ Anadir filtro personalizado
Accidn requerida v T
es verdadero -

FYZN[7Y:8 © AGREGAR CONDICION

Figura 4

Esto puede resultar muy util para sacar informacion sobre estos datos. De esta forma, si se
observan los resultados obtenidos, veremos como cambia el numero de registros.

Cantidad de clientes antes de realizar el filtro:  1-35 / 35

Cantidad de clientes después de realizar el filtro: 1-18 / 18

Nota: por defecto, en Odoo sélo se mostraran los primeros 80 registros por cada ventana. Si
se quiere cambiar, se puede hacer clicando el campo donde se muestra el numero de
registros.
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Agrupar por

La segunda de las opciones es la gestion de Odoo mediante Agrupacion por. Esta permite
que la busqueda se agrupe segun los parametros seleccionados.

Odoo muestra agrupaciones comunes como se puede ver en la siguiente captura (Figura 5),
pero se puede personalizar segun convenga. Ademas se puede hacer una agrupacion
después de haber realizado un filtrado (Figura 6).

C? e i Mitchell Admin ~

Y Filtros ~ |= Agrupar por ~ |¥ Favoritos ~ 1-44/744 £ 3 H I

Comercial

Azure Interior, Brandon FiI  Compaiiia Azure Interior, Colleen Diaz

Creative Director en Azure In Pais Business Executive en Azure Interior

Jonesboro, Estados Unidos Jonesboro, Estados Unidos

brandon.freeman55@examp. Add Custom Group

= 4

colleen.diaz83@example.com

Company_1 Company_2
Somewhere, México Somewhere, México
B Your logo hello@company_1.com ® Your logo info@company_2.com

Contactos  Configuracion ®, Companial~ ¥ ‘Admin
Contactos Q
IMPORTAR Y Filtros v = Agrupar Por v % Favoritos v = =
[] Nombre Teléfono Email

» Barcelona (1)

~ Bordeaux (2)

[] The oil Company +33 125544569 md@oilcompany.fr
[] The 0il Company, Marc Dufour +33 125544569 md@oilcompany.fr
» London (2)
» Oakland (2)
» Paris (2)
» Redwood City (4)
Figura 6

Por ejemplo en la captura anterior se ve una agrupacion de contactos segun ciudad.
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Favoritos

La tercera de las opciones es la gestion de Odoo mediante Favoritos. Esta permite
configurar la busqueda realizada como favorita y asignarle el nombre que se desee.

Hay dos formas de configurar una busqueda favorita. La primera es que se use por
defecto, que permitira que la busqueda se guarde y se ancle en la parte superior de la
pestafia Favoritos. La segunda es compartir la busqueda con todos los usuarios, para
que la tengan a su disposicion y automaticamente se ancla en la parte superior de la
pestafia de Favoritos (Figura 7).

Nota: Una busqueda favorita no se puede configurar por defecto y compartir con todos
los usuarios a la vez.

Companias X E Ciudad % Q

Y Filtros v = Agrupar Por v ¥ Favoritos v

¥ Guardar busqueda actual

Teléfono Compaiiia/Ciudad

[v]Usar por defecto
[ ] Compartir con todos los usuarios

GUARDAR

Figura 7

|l:l Compania/Ciudad % || Q

Y Filtros v = Agrupar Por v ¥ Favoritos v

+ Compania/Ciudad T

Teléfono

» Guardar busqueda actual

Figura 8
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En la captura superior (Figura 8), se puede ver que se ha asignado el nombre
“Compania/Ciudad” a la busqueda favorita y se ha configurado para usarla por defecto. El

icono @ permite eliminar esta busqueda guardada.

|E Compaiiia/Pais % || Q

Y Filtros ¥ = Agrupar por ¥ ¥ Favoritos ¥ == = i

« Compainia/Pais & ]

» Guardar busqueda actual

fourCompany » Anadir a mi tablero erior

Figura 9

En el ejemplo de la captura superior (Figura 9) se ha asignado el nombre “Compania/Pais”
a la busqueda favorita y se ha configurado que se comparta a todos los usuarios, que se

[ )
I - . O
indica con el siguiente icono: & .

Nota: En la version 14 de Odoo el botén Importar aparece en Favoritos.

W Favoritos

Guardar busqueda actual

Import records <efj—

Figura 10
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Filtros avanzados

Es muy posible que en algun lugar de Odoo encontremos un filtro avanzado, como el que se
observa en la Figura 12. Este filtro se ve cuando se instala el moddulo
web_advanced_search, nos aparecera en Filtros > Aihadir un Filtro Avanzado (Figura 11).

En los filtros anteriores, solo se podria escoger un campo, pero este tipo de filtros
avanzados, van muy bien porque puedes escoger un campo Y te lleva a otros campos que
estan relacionados con el principal (Figura 13, 14 y 15).

Pedidos Afacturar Productos Informes Configuracién

Presupuestos

m IMPORTAR & —" YFiltros ~ = Agruparpor ~ ¥ Favoritos ~ 1-14/14 < > = =

Mis presupuestos

Presupuestos

A s Ry Pedidos de ventas -
Informacion de compaiiia Diseno de Presupuesto 3 Ejemplo de Presup

Fije los datos de su compafiia para Personaliza la vista de tus Fecha de Creacién E Enviar un presupuesto pj
los encabezados y pies de pagina presupuestos. el portal del clien|

de sus documentos. Anadir filtro personalizado

b + {Todo listo!
Afiadir un Filtro Avanzado

[0 Numero de presupuesto Fecha de Creacién Fecha de entrega Fecha prevista Cliente Sitio web Comercial Total Es|
[J soco14 26/08/2020 12:49:47 31/08/2020 16:38:48 Juan Martinez G Administrator 32,67 € Prq
[1 sooo013 26/08/2020 12:37:54 31/08/2020 16:38:48 Juan Martinez G Administrator 0,00 € Prq
[ sooo12 25/08/2020 17:07:02 Juan Martinez G Administrator 0,00 € Prg
[J sooo11 25/08/2020 16:59:39 25/08/2020 16:59:46 Juan Martinez G Administrator 30,25 € Pe|
[1 sooo1o 21/08/2020 16:35:43 Juan Martinez G Administrator 0,00 € Prq
[ soo009 19/08/2020 09:14:49 Juan Martinez G Administrator 0,00 € Pe|
Figura 11
Combinar registros con la siguiente regla: < 0REGISTRO(S)
? A~ - .

s = 1]

Figura 12
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Combinar registros con la siguiente regla: = 0 REGISTRO(S)

? A= -

estado

Ingreso estimado

Ingreso Prorrateado

ﬁ

Figura 13

Combinar regisiros con [a siguiente regla: < 0REGISTRO(S)

Estado =

Creado el

Creado por 3

Cadigo de Provincia

MNombre provincia

Pais
>

Ultima actualizacion el

s

Figura 14

Combinar registros con la siguiente regla: = 0REGISTRO(S)

"
i

Estado » Pais » Nombre del pais b

[["state_id.country_id.name","='

Figura 15

Ahora tenemos que seleccionar la opcion que queremos del desplegable del medio para
hacer la comparacion con lo introducido posteriormente (Figura 16). Opciones:

=, la informacién del campo es igual a la informacion posterior.

- No es =, la informacion del campo no es igual a la informacion posterior.

- contiene, la informacion del campo contiene informacién posterior.

- no contiene, la informacién del campo no contiene la informacion posterior.
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- esta establecida(o), el campo contiene informacion.
- no esta establecida(o), no esta rellenado el campo.
- en, la informacién del campo es igual a varios campos puestos con la informacion

posterior.

X QubiQ

- no en, la informacion del campo no es igual a varios campos puestos con la

informacioén posterior.

Combinar registros con la siguiente regla

Estado » Pais » Nombre del pais

= 2REGISTRO(S)

'|= - Espafia

[["state_id.country_id.name","=","Espafia”]]

Figura 16

En los registros que se observan arriba a la derecha de la Figura 16, que cuadran con los
requerimientos del filtro, si le damos click, nos llevara a una vista como la Figura 17, donde

estaran todos los registros.

Registros seleccionados

25/08/2020 1... Proyecto rampage

25/08/2020 1... potencial venta 3

CANCELAR

Creado el Iniciativa Nombre del co...

Y Filtros ¥ = Agrupar por ~ ¥ Favoritos ~

Correo electré...  Teléfono Ciudad | Pais Equipo de vent...

naturlandia@exa... +34 660 60 60 00 Manresa| Espafia |Asia

naturlandia@exa... +34 660 60 60 00 Manresa| Espaiia |Asia

1-2/2

Vendedor Categorias }

Administrator

Administrator

Figura 17
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Configuracion de filtros

Odoo nos permite configurar filtros. Estos se deben hacer desde la aplicacion ajustes,
luego con el modo desarrollador activado, aparecera una pestana en el menu llamado
técnico y deberemos ir a Técnico — Filtros de usuario (Figura 18).

Ajustes

[EVCORGE DESCARTAR

q Opciones Generales

Usuarios

Opciones Generales

Usuarios y compafiias

A 8 1 Usuario Activo

‘ent
Sitio web Compaiiias
amning
| Compra
Inven

Idiomas

o

Contabili

My Company

2 Idiomas

Formato

Formatear

= Administrar usuarios

< Actualizar informacién

=» Administrar Idiomas

Documentos de negocios

A4

Traducciones

Herramientas de gamificacion

Invi

>/

Dis¢

(0%

Técnico

%

o o @

Seuddnimos

Canales
Canales/socios
Correos de Digesto
Teléfono / SMS
SMS
SMS Templates
Lista negra del teléfono
1AP
Cuentas IAP
Acciones
Acciones
Informes
Acciones de ventana
Acciones de servidor
Asistentes de configuracién
Valores por defecto del usuario
Interfaz de usuario
Elementos de menu
Vistas
Vistas personalizadas
Recorridos
Estructura de la base de datos

Precision decimal

Figura 18

La vista que aparece cuando se entra en el punto de menu, es parecida a la Figura 19, si le
damos click al botdn de crear, se nos abrira una vista como la Figura 20.

Ajustes

Opciones Generales

Usuarios y compafiias

Traducciones

Herramientas de gamificacion

Técnico

Filtros de usuario

IMPORTAR &

Nombre del filtro Modelo

Por categoria de producto Invoices Statistics
Por comerciales Invoices Statistics
Por factura rectificativa  Invoices Statistics
Por pais Invoices Statistics
Por producto Invoices Statistics
Compras mensuales Purchase Report
Plazo medio de entrega Purchase Report
Precio por proveedor Purchase Report
Carga de trabajo Tasks Analysis
Flujo acumulado Tasks Analysis

Por responsable Tasks Analysis

O
(]
O
]
O
(]
[m]
]
O
O]
O
O
O

Tuberia de tareas Tasks Analysis

Usuario

Filtro por defecto

Acci...

Y Filtros ~ = Agrupar por ~ ¥ Favoritos ~

Dominio

I

I

[(‘type', =, ‘out_refund’)]

I

I

[(state”1="cancel’)]
[(state’1="draft’),('state’;!=",cancel’)]
[(‘state’1="draft'),(‘state’,!=",cancel)]

I

1
1
1

Contexto

{group_by": [invoice_date:month’, 'product_categ_id], residual_invisible’True}
{'group_by'": ['invoice_date:month), 'invoice_user_id]}

{'group_by'" [invoice_date:month, ‘invoice_user_id|}

{group_by": [invoice_date:month’, ‘country_id]}

{'group_by" ['invoice_date:month|, ‘product_id], 'set_visible"True, 'residual_invisib|
¢

{group_by": ['partner_id],'measures": [delay_pass}

{'group_by": ['partner_id], ‘col_group_by" ['product_id], 'measures" [price_averagg
{'group_by" ['project_id’, 'measures". [planned_hoursT}

{'group_by" ['stage_id', 'state],'measures’: [nbrplanned_hours'}

{'group_by" [project_id', 'user_id]}

{group_by": ['project_id], ‘col_group_by": ['stage_id’],'measures" [nbr]}

Figura 19
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Una vez le hemos dado al botén de Crear, nos saldra una vista como la Figura 20, donde
deberemos rellenar los siguientes campos:

- Nombre del filtro, nombre que se quiere poner al filtro.

- Modelo, nombre del modelo donde queremos que el filtro afecte.

- Accion, accién de menu a la que este filtro afecta. Cuando se deja vacio el filtro se
aplica a todos los menus de este modelo.

- Dominio, filtro para determinar qué registros cumplen los requerimientos
especificados en el filtro del dominio.

- Contexto, contexto en que el filtro se vera y con qué condiciones.

- Ordenar, orden de las filas del filtro que se haga.

- Disponible para usuarios, usuario para el que este filtro es privado. Si esta vacio,
el filtro es publico y accesible a todos los usuarios.

- Filtro por defecto, check para determinar si este filtro se muestra por defecto
cuando se abre la vista.

- Activo, check para determinar si este filtro esta activo para cuando se abre la vista.

Seguidamente le daremos un clic al boton de Guardar, para que se guarden los cambios
realizados.

EEE Ajus‘[es Opciones Generales  Usuarios y compafiias  Traducciones — Herramientas de gamificacion  Técnico

Filtros de usuario / Por comerciales
GUARDAR DESCARTAR
Nombre del filtro Por comerciales ES Disponible para -
usuarios
Invoices Statistics - Filtro por defecto O
- g
Combinar todos los registros & F-\7.N]|: 33 [k¢:le} <» 2REGISTRO(S)
{group_by" ['invoice_date:mont, ‘invoice_user_id]}
u
Figura 20
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En la Figura 21, se observa el filtro creado anteriormente.

Contabilidad Informacion general ~ Clientes Informes  Configuracion
Etiquetas de cuenta
IMPORTAR & Y Filtros ~ = Agrupar por ~
[] Nombre de etiqueta Guardar busqueda actual Aplicacién
[[] Operating Activities Cuentas
[ Financing Activities Cuentas
[ Investing & Extraordinary Activities Cuentas
[0 modi11[02] Impuestos
[0 mod111[03] Impuestos
] mod111[05] Impuestos
[0 modi11[06] Impuestos
[0 mod111[08] Impuestos
[0 modi11[09] Impuestos
[0 mod115[02] Impuestos
] mod115[03] Impuestos
[0 mod3o03[01] Impuestos
[] mod303[03] Impuestos
[1 mod303[04] Impuestos

Figura 21
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